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Wspieranie zaangaZowania obywateli we wdraZanie polityki spojnosci

1. WPROWADZENIE — KONTEKST

W ramach obecnego zaproszenia do sktadania wnioskow Dyrekcja Generalna ds. Polityki
Regionalnej i Miejskiej (DG REGIO) Komisji Europejskiej zamierza wytoni¢
potencjalnych beneficjentow celem wdrozenia wspoétfinansowanych przez UE
innowacyjnych dziatan i narz¢dzi angazujacych obywateli w polityke spojnosci.

2. CELE — TEMATYKA — PRIORYTETY

Celem ogo6lnym niniejszego zaproszenia jest zachecenie obywateli do angazowania si¢
w polityke spdjnosci | wsparcie ich w tych dziataniach, tak aby polityka ta byta lepiej
wdrazana i obywatele czuli wigkszg odpowiedzialnos¢ za jej wyniki.

Celem szczegblowym  jest  wspieranie projektow, ktore umozliwig
obywatelom/organizacjom Spoleczenstwa  obywatelskiego aktywny  udziat
W opracowywaniu, wdrazaniu lub monitorowaniu polityki spojnosci. Wybrane projekty
beda promowaé, na poziomie programu operacyjnego, aktywne uczestnictwo obywateli
w realizacji celu politycznego lub celu szczegdtowego danego programul. Wybor
dokonany zostanie w oparciu 0 jako$¢ wniosku i planowanych dziatan.

Priorytetowo traktowane beda wnioski zwigzane z projektami dotyczacymi:

- opracowywania nowych narzedzi lub dzialan wspierajagcych zaangazowanie
obywateli w polityke spojnosci lub

- rozszerzania zakresu juz istniejacych narzedzi lub dziatan na rzecz wzmacniania
I zwigkszania skali zaangazowania obywateli w polityke spdojnosci.

W swoich wnioskach zainteresowane organizacje spoteczenstwa obywatelskiego
powinny wykazaé¢ gotowo$¢ i zdolnosci organizacyjne do realizacji swojego projektu
majacego na celu wzmocnienie roli obywateli lub organizacji spoteczenstwa
obywatelskiego we wdrazaniu polityki spdjnosci. Projekty moga by¢ zarzadzane
samodzielnie lub we wspolpracy z instytucja zarzadzajaca lub instytucjg posredniczacy
dla danego programu finansowanego przez Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

1 Art. 2 wniosku dotyczacego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady w sprawie

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spdjnosci, 2018/0197 (COD)



(EFRR) lub Fundusz Spdjnosci (FS). Wybrana organizacja spoteczenstwa
obywatelskiego bedzie jedynym odbiorcg dotacji, tj. beneficjentem.

3. HARMONOGRAM

Etapy Data i czas lub orientacyjny okres
a) Ostateczny termin sktadania wnioskow 31 maja 2020 r.
b) Okres oceny (orientacyjnie) czerwiec—lipiec 2020 r.
c) Poinformowanie wnioskodawcow wrzesien 2020 r.
(orientacyjnie)
d) Podpisanie umow o udzielenie dotacji pazdziernik 2020 r.
(orientacyjnie)

4. DOSTEPNY BUDZET

Catkowity budzet przeznaczony na wspoHinansowanie projektow w ramach niniejszego
zaproszenia do sktadania wnioskow szacuje si¢ na 250 000 EUR.

Maksymalna kwota dotacji wyniesie 25 000 EUR.

Komisja zamierza sfinansowa¢ 10 wnioskow.

Komisja zastrzega sobie prawo do udostepnienia tylko czesSci dostepnych srodkow
finansowych.

5. WYMAGANIA DOTYCZACE KWALIFIKOWALNOSCI

Aby wnioski byty kwalifikowalne, musza by¢:

— przestane nie pozniej niz w terminie sktadania wnioskéw, 0 ktorym mowa
w pkt 3,

— zlozone na piSmie (zob. pkt14) z wykorzystaniem formularza wniosku
dostgpnego pod adresem:
https://ec.europa.eu/regional policy/en/newsroom/funding-opportunities/calls-

for-proposal/ oraz
— sporzadzone W jednym z jezykoéw urzgdowych UE.

Niespetnienie tych wymogow bedzie skutkowaé odrzuceniem wniosku.
6. KRYTERIA KWALIFIKACYJINE

6.1. Kwalifikujacy sie wnioskodawcy
Whioski moga by¢ sktadane przez organizacj¢ niekomercyjng (prywatng lub publiczng).
Osoby fizyczne nie spetniajg kryteriow kwalifikowalnosci.

Informacja dla wnioskodawcow ze Zjednoczonego Krolestwa: Po wejsciu w zycie
wdniu 1 lutego 2020 r. umowy o0 wystgpieniu Zjednoczonego Krdlestwa z Unii
Europejskiej?, w szczegdlnosci art. 127 ust. 6, art. 137 iart. 138, odniesienia do 0s6b

2 Umowa o wystapieniu Zjednoczonego Krdlestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Potocnej z Unii
Europejskiej i Europejskiej Wspdlnoty Energii Atomowej


https://ec.europa.eu/regional_policy/pl/newsroom/funding-opportunities/calls-for-proposal/
https://ec.europa.eu/regional_policy/pl/newsroom/funding-opportunities/calls-for-proposal/

fizycznych lub prawnych majacych miejsce zamieszkania lub siedzibe w panstwie
cztonkowskim Unii Europejskiej nalezy rozumie¢ jako obejmujace osoby fizyczne lub
prawne majgce miejsce zamieszkania lub siedzibe w Zjednoczonym Krolestwie.
W zwigzku z tym mieszkancy | podmioty Zjednoczonego Krolestwa kwalifikujg si¢ do
uczestnictwa w niniejszym zaproszeniu do sktadania wnioskow.



Podmioty stowarzyszone

Podmioty stowarzyszone® z wnioskodawcami nie kwalifikuja si¢ do otrzymania
finansowania w ramach niniejszego zaproszenia do sktadania wnioskow.

Panstwo prowadzenia dzialalnos$ci

Kwalifikujg si¢ jedynie wnioski ztozone przez podmioty prawne majgce siedzibe
w jednym z nastepujacych panstw:

— panstwa cztonkowskie UE.

Dokumenty potwierdzajace

W celu oceny kwalifikowalno$ci wnioskodawcow wymagane sg nastepujagce dokumenty
potwierdzajace:

— podmiot prywatny: wyciag z urzgdowego rejestru, kopia statutu, wyciag
z rejestru handlowego lub rejestru stowarzyszen, zaswiadczenie 0 podleganiu
podatkowi VAT (jezeli, jak ma to miejsce W niektorych panstwach, numer
w rejestrze handlowym oraz numer VAT sg identyczne — wymagany jest tylko
jeden z tych dokumentéw);

— podmiot publiczny: kopia uchwaty lub decyzji badz inny urzedowy dokument
ustanawiajacy podmiot prawa publicznego.

6.2. Kwalifikujace si¢ dzialania

W ramach niniejszego zaproszenia do sktadania wnioskow kwalifikuja si¢ nastepujace
rodzaje dziatan:

— dziatania majace na celu tworzenie lub doskonalenie nowych narzg¢dzi lub dziatan
wspierajacych zaangazowanie obywateli w polityke spojnosci.

Okres realizacji

Maksymalny czas trwania projektow wynosi 12 miesiecy.

7. KRYTERIA WYKLUCZENIA

7.1.  Wykluczenie

Urzgdnik zatwierdzajacy wyklucza wnioskodawcg 2z uczestnictwa w procedurach
zaproszenia do sktadania wnioskow, jezeli:

a) wnioskodawca znajduje si¢ W Stanie upadtoséci, prowadzone jest wobec niego
postepowanie upadtosciowe lub likwidacyjne, jego aktywami zarzadza likwidator
lub sad, zawart uktad z wierzycielami, jego dziatalno§¢ gospodarcza jest
zawieszona lub znajduje si¢ on W jakiejkolwiek analogicznej sytuacji wynikajacej

3 Zgodnie z art. 187 rozporzadzenia finansowego podmioty, ktére spehiajg kryteria kwalifikowalno$ci
i nie znajduja si¢ w jednej zsytuacji, oktdrych mowa wart. 136 ust. 1 iart. 141 ust. 1 tego
rozporzadzenia, oraz ktore maja zwiagzki z wnioskodawca, W szCzegdlnosci zwiazki prawne lub
kapitatowe, ktore nie sa ograniczone do danego dziatania ani nie zostaly ustanowione wylacznie
w celu jego realizacji, uznane zostang za podmioty stowarzyszone Z Wnioskodawcg.



b)

d)

z podobnej procedury przewidzianej w unijnych lub krajowych przepisach
ustawowych lub wykonawczych;

stwierdzono — wdrodze prawomocnego wyroku lub ostatecznej decyzji
administracyjnej — ze wnioskodawca naruszyl swoje obowigzki dotyczace
uiszczania podatkow lub skladek na ubezpieczenie spoleczne wynikajace
Z majacego zastosowanie prawa;

stwierdzono — wdrodze prawomocnego wyroku lub ostatecznej decyzji
administracyjnej — ze wnioskodawca dopuscit si¢ powaznego wykroczenia
zawodowego poprzez naruszenie majacych zastosowanie przepisow ustawowych
lub wykonawczych badZz norm etycznych grupy zawodowej, do ktorej ten
wnioskodawca nalezy, lub poprzez jakiekolwiek bezprawne zachowanie, majace
wplyw na jego zawodowsg wiarygodnos¢, w przypadku gdy takie zachowanie
wskazuje na bezprawny zamiar lub razgce niedbalstwo, W tym w szczego6lnosci
poprzez nastgpujace zachowanie:

(i)  przedstawienie w wyniku nieuczciwosci lub zaniedbania wprowadzajacych
w btad informacji wymaganych do weryfikacji braku podstaw wykluczenia
lub do weryfikacji spetnienia kryteriow kwalifikacji lub kryteriow wyboru
lub w ramach realizacji zamdwienia, umowy o udzielenie dotacji lub decyzji
0 udzieleniu dotacji;

(i) zawarcie porozumienia zinnymi wnioskodawcami w celu zaklocenia
konkurencji;

(ilf) naruszenie praw wlasnosci intelektualne;j;

(iv) proby wptyniecia na proces podejmowania decyzji przez Komisje w trakcie
procedury wyboru;

(v) proby pozyskania poufnych informacji, ktore moga da¢ wnioskodawcy
nienalezng przewagg W procedurze wyboru;

stwierdzono — w drodze prawomocnego wyroku — ze wnioskodawca dopuscit si¢
ktoéregokolwiek z nastepujacych czynow:

(i) naduzycia finansowego W rozumieniu art. 3 dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2017/1371 oraz art. 1 Konwencji w sprawie
ochrony interesow finansowych Wspdélnot Europejskich ustanowionej aktem
Rady z dnia 26 lipca 1995 r;

(i)  korupcji, zgodnie z definicja zawarta wart. 4 ust. 2 dyrektywy (UE)
2017/1371 lub art. 3 Konwencji w sprawie zwalczania korupcji urzednikow
Wspdlnot Europejskich lub urzednikow panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej, ustanowionej aktem Rady zdnia 26 maja 1997r., lub
zachowan, o ktorych mowa wart.2 ust.1 decyzji ramowej Rady
2003/568/WSiSW, lub korupcji  zdefiniowanej w innych majacych
zastosowanie przepisach;

(ili) zachowan zwigzanych z organizacja przestepcza, 0 ktorych mowa w art. 2
decyzji ramowej Rady 2008/841/WSiSW;

(iv) prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu w rozumieniu art. 1 ust. 3, 4
i 5 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2015/849;

(V) przestepstw terrorystycznych lub przestepstw zwigzanych z dziatalnosciag
terrorystyczna, zgodnie z definicjg zawartg odpowiednio w art. 1 i 3 decyzji
ramowej Rady 2002/475/WSiSW, lub podzegania do popelnienia



przestepstwa, pomocnictwa lub usitowania popelnienia takich przestgpstw,
0 ktorych to czynach mowa w art. 4 tej decyzji;

(vi) pracy dzieci lub innych przestepstw zwigzanych z handlem ludzmi, o ktorych
mowa w art. 2 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/36/UE;

e) wnioskodawca dopuscit sie znaczacych uchybien, jezeli chodzi o przestrzeganie
podstawowych obowigzkow zwigzanych z realizacja zamodwienia, wykonaniem
umowy lub decyzja 0 udzieleniu dotacji finansowanych z budzetu Unii, co
doprowadzitlo do ich przedterminowego zakonczenia lub do zastosowania
ryczattowego odszkodowania lub innych kar umownych ,lub co zostato wykryte
przez urzednika zatwierdzajacego, OLAF Ilub Trybunal Obrachunkowy
W nastepstwie kontroli, audytow lub dochodzen,;

f) stwierdzono — wdrodze prawomocnego wyroku lub ostatecznej decyzji
administracyjnej — ze wnioskodawca dopuscit si¢ nieprawidtowosci w rozumieniu
art. 1 ust. 2 rozporzadzenia Rady (WE, Euratom) nr 2988/95;

g) stwierdzono — wdrodze prawomocnego wyroku lub ostatecznej decyzji
administracyjnej — ze wnioskodawca utworzyl podmiot w innej jurysdykcji
z zamiarem obejs$cia obowigzkow podatkowych, socjalnych lub jakichkolwiek
innych obowigzkéw prawnych w jurysdykcji jego siedziby statutowej, zarzadu
lub gtownego przedsiebiorstwa;

h) stwierdzono — wdrodze prawomocnego wyroku lub ostatecznej decyzji
administracyjnej — ze utworzono podmiot z zamiarem, o ktorym mowa w lit. g);

i) w odniesieniu do sytuacji, o ktérych mowa w lit. ¢)-h) powyzej, wnioskodawca
jest przedmiotem:

(i) faktow stwierdzonych w ramach audytow lub dochodzen przeprowadzonych
przez Prokuratur¢ Europejska, po jej utworzeniu, Trybunat Obrachunkowy,
Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych lub audytora
wewnetrznego, lub tez wszelkich innych weryfikacji, audytéw lub kontroli,
za ktore odpowiadajg urzednik zatwierdzajacy jednej z instytucji UE, urzad
UE lub agencja badz organ UE;

(i)  wyrokow lub decyzji administracyjnych innych niz ostateczne, ktoére moga
obejmowa¢ S$rodki dyscyplinarne wprowadzone przez wlasciwy organ
nadzorczy odpowiedzialny za sprawdzanie stosowania norm etyki
zawodowej;

(iii) faktow, o ktérych mowa w decyzjach os6b lub podmiotéw, ktérym
powierzono zadania zwigzane Z wykonywaniem budzetu UE;

(iv) informacji przekazywanych przez panstwa cztonkowskie wykonujace srodki
finansowe Unii;

(v) decyzji Komisji dotyczacych naruszenia prawa konkurencji Unii lub decyz;ji
wlasciwego organu krajowego dotyczacych naruszenia prawa konkurencji
Unii lub krajowego prawa konkurencji lub

(vi) decyzji o wylaczeniu wydanych przez urzednika zatwierdzajacego instytucji
UE, urzedu UE lub agencji badz organu UE.

7.2. SrodkKi naprawcze

Jezeli wnioskodawca deklaruje, ze znajduje si¢ W jednej zsytuacji wykluczenia
wymienionych powyzej (zob. pkt 7.4), musi podaé, jakie zastosowat s$rodki w celu
zaradzenia sytuacji skutkujacej wykluczeniem, wykazujac wten sposdéb swoja



wiarygodno$¢é. Moga one obejmowaé np. $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe
w celu skorygowanie zachowania i zapobiezenia jego wystagpieniu W przysztosci,
odszkodowanie za szkody lub zaptate grzywien lub wszelkich podatkoéw czy sktadek na
ubezpieczenie spoteczne. Odpowiednie dowody w postaci dokumentow, ktdre wykazuja
wprowadzone $rodki naprawcze, nalezy przedstawi¢ W zatgczniku do oswiadczenia. Nie
ma to zastosowania w przypadku sytuacji, o ktérych mowa w pkt 7.1 lit. d).

7.3. Odrzucenie wniosku zlozonego W ramach zaproszenia
Urzednik zatwierdzajacy nie przyznaje dotacji wnioskodawcy, ktory:
a) znajduje si¢ W sytuacji wykluczenia, ustalonej zgodnie z pkt 7.1 lub

b) nie przedstawit informacji wymaganych jako warunek udziatu w postgpowaniu
lub przedstawit informacje wprowadzajace w btad; lub

C) byl wczesniej zaangazowany W przygotowanie dokumentow wykorzystywanych
w procedurze wyboru, w przypadku gdy pocigga to za sobg naruszenie zasady
rownego traktowania, w tym rowniez zaktocenie konkurencji, ktoremu nie mozna
zaradzi¢ W inny sposob.

Jezeli ktorekolwiek ze zlozonych o$wiadczen lub ktorakolwiek z przediozonych
informacji bedacych warunkiem udzialu w tym postgpowaniu okazg si¢ falszywe, na
wnioskodawcow mozna nalozy¢ sankcje administracyjne (wykluczenie).

7.4. Dokumenty potwierdzajace

Whioskodawcy muszg przedstawi¢ oswiadczenie potwierdzajace, ze nie znajdujg si¢
w zadnej z sytuacji, o ktérych mowa wart. 136 wust.1 iart. 141 rozporzadzenia
finansowego, wypetiajac odpowiedni formularz dotaczony do formularza wniosku
towarzyszacego zaproszeniu do sktadania wnioskoéw i dostepny na stronie internetowe;j
https://ec.europa.eu/regional_policy/en/newsroom/funding-opportunities/calls-for-

proposal/

8. KRYTERIA KWALIFIKACJI

8.1. Zdolno$¢ finansowa

Whioskodawcy muszg posiada¢ state i wystarczajgce zrodta finansowania, aby utrzymac
swoja dziatalno$¢ przez caly okres, na ktory dotacja zostala udzielona, oraz aby
uczestniczy¢ W finansowaniu. Zdolno$¢ finansowa wnioskodawcy bedzie oceniana na
podstawie o§wiadczenia.

8.2. Zdolnos$¢ operacyjna

Whioskodawcy muszg posiada¢ kompetencje i kwalifikacje zawodowe wymagane do
zrealizowania proponowanego dziatania. Z tego wzgledu wnioskodawcy musza ztozy¢
oswiadczenie oraz nastepujace dokumenty potwierdzajace:

— zyciorys lub opis profilu o0séb ponoszacych gléwna odpowiedzialno$¢ za
zarzadzanie dziataniem i jego realizacje (w stosownych przypadkach, na przyktad
w obszarze badan naukowych i edukacji, z zatagczonym wykazem odpowiednich
publikacji);


https://ec.europa.eu/regional_policy/pl/newsroom/funding-opportunities/calls-for-proposal/
https://ec.europa.eu/regional_policy/pl/newsroom/funding-opportunities/calls-for-proposal/

— wyczerpujacy wykaz poprzednich projektow i zrealizowanych dziatan,
zwigzanych z dziedzing polityki danego zaproszenia lub z dziataniami, ktére maja
zostaé przeprowadzone;

9. KRYTERIA WYBORU

Kwalifikowalne wnioski/projekty beda oceniane wedtug nastepujacych kryteriow:

Kryteria

Czynniki, ktoére nalezy wzig¢ pod
uwage

Waga (liczba punktéw)

1 Spéjnosé z celami
zaproszenia do
skladania wnioskéw

To kryterium
zakresu, w jakim:

stuzy do oceny

o cel lub cele projektu
odpowiadajg celom ogolnym
i szczegotowym zaproszenia do
sktadania wnioskow

e projekt jest wyraznie zwigzany
z wdrazaniem polityki spojnosci

25 punktéw (minimalny prég
— 13 punktow)

2 Jako$¢ planu dzialania
projektu:

To kryterium shizy do oceny
zakresu, w jakim:

e proponowane dzialania, metody
pracy i zasoby sa spojne
z celami projektu

e W ramach projektu wykorzystuje
si¢ nowe metody pracy lub
proponuje si¢ innowacyjne
dziatania majace na celu
zaangazowanie obywateli
pochodzacych z r6znych
srodowisk zawodowych
i spotecznych

e projekt wykorzystuje efektywne
kosztowo podejscie do
proponowanych zasobow, biorac
pod uwage zardwno koszty, jak
i oczekiwane wyniki

25 punktéw (minimalny prog
— 13 punktow)

3 Trwalo$¢ projektu

To kryterium stuzy do
zakresu, w jakim:

oceny

e proponowane projekty/dziatania
sa realistyczne i trwale,
przynoszac $rednio- lub
dhugoterminowe rezultaty

e mozliwa jest kontynuacja
projektu po zakonczeniu
wnioskowanego wsparcia

15 punktéw (minimalny prog
— 8 punktéw)

4 | Strategia
rozpowszechniania

To kryterium stuzy do
zakresu, w jakim:

oceny

15 punktéw (minimalny prog
— 8 punktéw)




cele sa konkretne, mozliwe do
zmierzenia i osiagalne oraz
adekwatne pod wzgledem
zasiggu i upowszechniania

gotowy jest realistyczny plan
upowszechniania, ktéry
umozliwi skuteczny transfer
wynikéw projektu do innych
organizacji spoleczenstwa
obywatelskiego i instytucji
zarzadzajacych

5 Wplyw i zaangazowanie
obywateli

To

kryterium stuzy do oceny

zakresu, w jakim:

projekt ma na celu udziat
wystarczajacej liczby
uczestnikow, tak aby dziatanie
miato wystarczajacy zasigg

uwzglednia si¢ zachowanie
rownowagi miedzy
obywatelami, ktorzy sa juz
aktywni, i tymi, ktorzy jeszcze
nie sg zaangazowani

proponowany projekt moze
zosta¢ powielony w innym
miejscu lub stanowi¢ inspiracje
dla innych organizacji
spoteczenstwa obywatelskiego

proponowany projekt
bezposrednio przyczynia si¢ do
realizacji polityki spojnosci UE

20 punktéw (minimalny prég
— 10 punktow)

10.

ZOBOWIAZANIA PRAWNE

W przypadku przyznania przez Komisje dotacji, w celu sformalizowania umowy mi¢dzy
stronami, do wnioskodawcy zostanie wystana umowa 0 udzielenie dotacji, sporzadzona
W euro iprecyzujaca warunki oraz poziom finansowania, jak rowniez informacje

0 procedurze.

Beneficjent (a w przypadku konsorcjum — koordynator) musi jako pierwszy podpisac¢ 2
egzemplarze oryginalu umowy i niezwlocznie odesta¢ je Komisji. Komisja podpisze je

w drugiej kolejnosci.
11.

11.1. Formy dotacji
1111

POSTANOWIENIA FINANSOWE

Zwrot faktycznie poniesionych kosztéw

Wysoko$¢ dotacji zostanie ustalona przez zastosowanie do kosztéw kwalifikowalnych
faktycznie poniesionych izadeklarowanych przez beneficjenta maksymalnej stawki
wspotfinansowania, wynoszacej 85 %.

Szczegotowe informacje dotyczace kwalifikowalnosci kosztow znajduja sie w pkt 11.2.




11.1.2 Zwrot kwalifikowalnych kosztéw zadeklarowanych na podstawie stawki
zryczaltowanej:

Wysokos$¢ dotacji zostanie ustalona przez zastosowanie do kosztow kwalifikowalnych
zadeklarowanych przez beneficjenta maksymalnej stawki  wspétfinansowania,
wynoszacej 85 %, na podstawie:

a) stawki zryczattowanej w wysokosci 7 % kwalifikowalnych kosztow
bezposrednich (,,zwrot kosztow zryczaltowanych”) w odniesieniu do
nastepujacych kategorii kosztow: koszty posrednie.

Stawka zryczaltowana zostanie wyptacona po zaakceptowaniu kosztéw, do
ktorych si¢ jg stosuje.

11.2. Koszty kwalifikowalne
Koszty kwalifikowalne muszg spelnia¢ wszystkie nastgpujace kryteria:

— zostaly poniesione przez beneficjenta;
— zostaly poniesione W Czasie trwania dziatania, z wyjatkiem kosztow zwigzanych
ze sprawozdaniami koncowymi i §wiadectwami audytu;
o okres kwalifikowalno$ci kosztoéw rozpoczyna si¢ zgodnie ztym, co
okreslono w umowie o udzielenie dotacji.

o Jesli beneficjent jest w Stanie wykazaé¢ koniecznos$¢ rozpoczgcia dziatania
przed podpisaniem umowy, okres kwalifikowalnosci kosztow moze si¢
rozpocza¢ przed tym podpisaniem. W zadnych okolicznosciach okres
kwalifikowalno$ci wydatkéw nie moze rozpoczaé si¢ przed datg ztozenia
wniosku o dotacje;

— zostaly wskazane w szacunkowym budzecie dziatania;

— sg niezbedne do realizacji dziatania, na ktore przyznano dotacje;

— mozliwa jest ich identyfikacja isprawdzenie, w szczegolnosci sa ujmowane
w dokumentacji  ksiggowej beneficjenta iustalane zgodnie z majacymi
zastosowanie standardami rachunkowosci kraju, w ktorym beneficjent ma
siedzibe, oraz zgodnie z jego zwyklg praktyka ksiegowania kosztow;

— sg zgodne zwymogami majacych zastosowanie przepisOw podatkowych
i socjalnych;

— sg racjonalne, uzasadnione i zgodne z zasadg nalezytego zarzadzania finansami,
w szczeg6lnosci jezeli chodzi 0 0Szczgdnos¢ i efektywnosc.

Wewngetrzna procedura ksiggowa i wewnetrzna procedura audytu beneficjenta musza
umozliwia¢ bezposrednie powigzanie kosztow i przychodéw wykazywanych w zwigzku

z dziataniem/projektem z odpowiadajagcymi im rejestrami ksiegowymi i dokumentami
potwierdzajagcymi.

Koszty kwalifikowalne moga by¢ bezposrednie lub posrednie.

11.2.1. Kwalifikowalne koszty bezposrednie

Kwalifikowalne koszty bezposrednie dziatania to:
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koszty, ktére — biorac pod uwage warunki kwalifikowalnosci okreslone powyzej —
mozna zidentyfikowa¢ jako konkretne koszty zwigzane bezposrednio z realizacja
dziatania, a zatem mogg by¢ bezposrednio w nich zaksiggowane, np.:

a)

Koszty personelu pracujgcego na podstawie umowy 0 prace z beneficjentem lub na
podstawie rownowaznego aktu zatrudnienia oraz przypisanego do dziatania, pod
warunkiem Ze koszty te sq zgodne ze zwyklq politykq ptacowg beneficjenta.

Te koszty obejmujgq faktyczne place powiekszone 0 skfadki na ubezpieczenie
spoteczne 1inne koszty ustawowe wchodzgce W sktad wynagrodzen. Mogq one
takze obejmowac dodatkowe wynagrodzenie, W tym platnosci na podstawie umow
uzupetniajqcych, niezaleznie od charakteru tych umow, pod warunkiem ze jest ono
wyptacane W SpOjny sposob za kazdym razem, kiedy wymagane sq prace lub wiedza
fachowa tego samego rodzaju, niezaleznie od zrodta wykorzystanych funduszy.

Koszty zatrudnienia osob fizycznych pracujgcych na podstawie umowy
zZ beneficjentem innej niz umowa 0 prace lub oddelegowanych do beneficjenta przez
osobe trzeciq mogq by¢ wigczone do takich kosztow personelu, 0 ile spetnione sq
nastepujqce warunki.:

(i) osoba pracuje na warunkach podobnych do warunkéw pracy
zatrudnionego pracownika (w szczegolnosci W odniesieniu  do
sposobu zorganizowania pracy, wykonywanych zadan oraz miejsca
wykonywania zadan);

(i)  rezultaty prac stanowiq wilasnos¢ beneficjenta (chyba ze wyjgtkowo
ustalono inaczej) oraz

(ili)  koszty nie rozniq si¢ znaczqco od kosztow personelu wykonujgcego
podobne zadania w ramach umowy o0 pracg z beneficjentem.

Zalecane metody obliczania kosztow bezposrednich personelu przedstawiono w dodatku.

b)

c)

Koszty podroézy | ZWigzane Z nig diety na utrzymanie, pod warunkiem Ze koszty te sq
zgodne ze zwyklg praktykq beneficjenta dotyczqgcq wydatkow na podroze.

Koszty amortyzacji sprzetu lub innych aktywow (nowych lub uzywanych) ujete
W Sprawozdaniach finansowych beneficjenta, pod warunkiem ze aktywa te:

(i) sq odpisywane  zgodnie 7 miedzynarodowymi  standardami
rachunkowosci  1Wyklq praktykq ksiegowq stosowang przez
beneficjenta oraz

(i) nabyto zgodnie zwarunkami majgcymi zastosowanie do umow
0 realizacje okreslonymi W umowie 0 udzielenie dotacji, jezeli nabycie
to mialo miejsce W trakcie okresu realizacji;

Koszty dzierzawy lub leasingu sprzetu lub innego mienia takze sq kwalifikowalne,
pod warunkiem Ze koszty te mie przekraczajq kosztow amortyzacji podobnego
sprzetu lub aktywow i sq wylgczone z jakichkolwiek oplat za finansowanie.

Przy okreslaniu kosztow kwalifikowalnych moze by¢ uwzgledniona tylko ta czes¢
amortyzacji, najmu lub leasingu sprzetu, ktora odpowiada okresowi realizacji oraz
rzeczywistemu stopniowi jego wykorzystania do celow dziatania. W drodze wyjqtku
na mocy warunkow szczegotowych kwalifikowalny moze byc¢ petny koszt nabycia
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sprzetu, jezeli jest to uzasadnione charakterem dziatania i kontekstem
wykorzystania wyposazenia lub innych aktywow.

d)  Koszty materiatow nietrwalych i zaopatrzenia, o ile:

(i) nabyto je zgodnie z warunkami majgcymi zastosowanie do umow
0 realizacje, okreslonymi W umowie o udzielenie dotacji oraz

(ii) sq one bezposrednio przypisane do dziatania;

e) Koszty  wynikajgce bezposrednio Z Wymogow natozonych umowq
(rozpowszechnianie informacji, szczegolowa ocena dziatania, audyt, ttumaczenie,
powielanie itp.), wtym koszty wymaganych gwarancji finansowych, pod
warunkiem ze odpowiednie ustugi nabyto zgodnie 7 Warunkami majgcymi
zastosowanie do umow o realizacje okreslonymi W umowie o udzielenie dotacji.

f)  Koszty zwigzane ze zleceniami podwykonawstwa, pod warunkiem ze spetniono
szczegolne warunki dotyczgce podwykonawstwa, okreslone w umowie o udzielenie
dotac;ji.

g)  Koszty wsparcia finansowego na rzecz osob trzecich, pod warunkiem ze spetnione
sq warunki okreslone w umowie o udzielenie dotacji.

h)  Naleznosci, podatki i opfaty uiszczane przez beneficjenta, w szczegolnosci podatek
od wartosci dodanej (VAT), pod warunkiem ze sq one uwzglednione
w kwalifikowalnych kosztach bezposrednich 10 ile nie postanowiono inaczej
w umowie o udzielenie dotacji.

11.2.2. Kwalifikowalne koszty posrednie (og6lne)

Koszty posrednie to koszty, ktére nie sa bezposrednio zwigzane z realizacja dzialania
I w zwigzku z tym nie mozna ich bezposrednio przypisa¢ do tego dziatania.

Stawka zryczaltowana w wysokosci 7 % catkowitych kosztow kwalifikowalnych
dziatania jest kwalifikowalna jako koszt posredni, stanowiacy ogolne Kkoszty
administracyjne beneficjenta, ktore mozna uzna¢ za nalezne z tytulu dziatania/projektu.

Koszty posrednie nie mogg zawiera¢ kosztow wykazanych w innych pozycjach budzetu.

Zwraca si¢ uwage wnioskodawcow na fakt, ze jesli otrzymuja dotacje na dzialalnos¢
finansowang z budzetu UE lub Euratomu, nie moga zadeklarowaé¢ Kkosztow
posrednich za okres lub okresy objete dotacja na dzialalno$é, chyba ze mogg
wykazaé, ze dotacja na dzialalnos¢ nie pokrywa zadnych kosztow dzialania.

Aby to wykazac, co do zasady, beneficjent powinien:

a. stosowa¢ analityczny system rozliczeniowy, ktory pozwala oddzieli¢ wszystkie
koszty (w tym koszty posrednie) zwigzane z dotacjg na dziatalnos¢ i dotacjg na
dziatania. W tym celu beneficjent musi stosowaé wiarygodne kody ksiggowe
i Klucze przydziatu, gwarantujace, ze alokacja kosztow odbywa si¢ w Sposéb
sprawiedliwy, obiektywny i realistyczny.

b. zapisywaé oddzielnie:
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— wszystkie koszty poniesione w zwigzku z dotacjami na dziatalno$¢ (tj. koszty
personelu, ogdlne koszty biezace oraz inne koszty dzialalno$ci zwigzane
Z czgscig jego zwyktej rocznej dziatalnosci) oraz

— wszystkie koszty poniesione w zwigzku z dotacjami na dzialania (w tym
rzeczywiste koszty posrednie zwigzane z dzialaniem).

Jezeli dotacja na dzialalno$¢ obejmuje calg zwykla roczng dziatalno$¢ i budzet
beneficjenta, nie jest on uprawniony do otrzymywania zadnych kosztoéw posrednich
w ramach dotacji na dziatania.

11.3. Koszty niekwalifikowalne
Nastepujace pozycje nie sg uznawane za koszty kwalifikowalne:

a) zwrot z kapitatu i dywidendy wyptacane przez beneficjenta,

b) zadluzenie i optaty za obstugg zadluzenia;

C) rezerwy na straty lub splate dlugow;

d) nalezne odsetki;

e) naleznoS$ci watpliwe;

f) straty wynikajace z roznic kursowych;

g) koszty przelewow z Komisji naliczane przez bank beneficjenta;

h) koszty zadeklarowane przez beneficjenta w ramach innego dziatania, na ktore
udzielono dotacji finansowanej z budzetu Unii. Takie dotacje obejmuja dotacje
udzielane przez panstwa cztonkowskie i finansowane z budzetu Unii oraz dotacje
udzielane przez organy inne niz Komisja do celéw wykonania budzetu Unii.
W szczegolnosci beneficjenci otrzymujacy dotacje na dzialalno$¢ finansowang
z budzetu UE lub Euratomu nie mogg deklarowa¢ kosztow posrednich za okres
lub okresy objete dotacja na dziatalno$¢, chyba ze moga wykaza¢, iz dotacja na
dzialalnos¢ nie pokrywa zadnych kosztow dziatania);

i) wktady niepieni¢zne od 0sob trzecich;

j) nadmierne lub nieuzasadnione wydatki;

k) podlegajacy odliczeniu podatek VAT.

11.4. Zréwnowazony budzet

Szacowany budzet dziatania nalezy zalaczy¢ do formularza wniosku. Musi on zawieraé
zbilansowane przychody i wydatki.

Budzet musi by¢ sporzadzony w euro.

W przypadku wnioskodawcéw, ktérych koszty nie beda ponoszone W euro, nalezy
zastosowac kurs wymiany publikowany na stronie internetowej Infor-euro pod adresem:

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/inforeuro en.cfm

Whnioskodawca musi zagwarantowac, ze §rodki, ktore sg niezbgdne do przeprowadzenia
dziatania, nie pochodza w catos$ci z dotacji UE.

Wspotfinansowanie dziatania moze mie¢ forme:
— zasobow wiasnych beneficjenta;
— dochodu wygenerowanego przez dziatanie lub program prac;

— wktadoéw finansowych 0sob trzecich.
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11.5. Obliczenie ostatecznej kwoty dotacji

Ostateczna kwota dotacji jest obliczana przez Komisj¢ przy dokonywaniu ptatnosci
salda. Obliczenie obejmuje nastgpujace etapy:

Etap 1 - Zastosowanie stopy zwrotu w odniesieniu do kosztéw
kwalifikowalnych i dodanie stawki zryczaltowanej

Kwote okres$long na etapie 1 uzyskuje si¢ przez zastosowanie stawki zwrotu okreslone;j
w pkt 11.1.1 do kosztéw kwalifikowalnych faktycznie poniesionych i zaakceptowanych
przez Komisje, w tym kosztow zadeklarowanych w formie stawek zryczattowanych, do
ktorych stosuje sie poziom wspotfinansowania zgodnie z pkt 11.1.2.

Etap 2 — Ograniczenie do maksymalnej kwoty dotacji

Catkowita kwota wyptacona przez Komisj¢ beneficjentom nie moze w zadnym wypadku
przekroczy¢ maksymalnej kwoty dotacji okreslonej w umowie 0 udzielenie dotacji. Jezeli
kwota uzyskana na etapie 1 przewyzsza t¢ maksymalng kwote, ostateczna kwota dotacji
zostaje ograniczona do tej maksymalnej kwoty.

Jezeli wramach bezposrednich kosztow kwalifikowalnych zadeklarowano prace
wolontariuszy, ostateczna kwota dotacji jest ograniczona do kwoty tacznych kosztow
kwalifikowalnych zatwierdzonych przez Komisje¢ pomniejszonej 0 zatwierdzong przez
Komisj¢ kwotg dotyczaca pracy wolontariuszy.

Etap 3 — Zmniejszenie z powodu nieprawidlowej realizacji lub niewywigzania
si¢ z innych obowigzkéw

Komisja moze zmniejszy¢ maksymalng kwote dotacji, jezeli dzialanie nie zostato
zrealizowane w sposob prawidlowy (tj. jezeli nie zostalo zrealizowane lub zostalo
zrealizowane w niezadowalajacy sposob, jedynie cze$ciowo lub z opOZnieniem) lub
jezeli naruszono inny obowigzek wynikajacy z umowy.

Kwota zmniejszenia bedzie proporcjonalna do stopnia, W jakim dzialanie zostato
zrealizowane w nieprawidtowy sposob, lub do wagi naruszenia.

11.6. Ustalenia dotyczace sprawozdawczosci i platnosci
11.6.1 Ustalenia dotyczace platnosci

Beneficjenci mogg wnie$¢ 0 nastepujgce platnosci, 0 ile spelniajg warunki okreslone
w umowie o udzielenie dotacji (np. terminy ptatnosci, limity itp.). Do wnioskow
0 ptatno$¢ nalezy dotaczy¢é dokumenty przedstawione ponizej i Okreslone szczegotowo
w umowie o udzielenie dotacji:

Whniosek o0 platnosé Dokumenty towarzyszace

Platnosé¢ zaliczkowa odpowiadajaca kwocie
do 60 % maksymalnej kwoty dotacji

(a) koncowe sprawozdanie
merytoryczne

Komisja ustali wysokos¢ tej platnosci na | (b) koncowe sprawozdanie finansowe

podstawie obliczenia ostatecznej kwoty dotacji (c) sktadajace sie z juz przedtozonych

(zob. pkt11.5 powyzej). Jezeli wczesniejsze

Platnosé salda
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ptatnosci wyniosg lacznie wigcej niz kwota sprawozdan i podajace przychody

koncowa dotacji, od beneficjenta bgdzie si¢
wymaga¢ zwrotu kwoty nadptaconej przez
Komisje ~wdrodze nakazu odzyskania
srodkow.

11.7. Inne warunki finansowe

a)

b)

Zasada nielaczenia dotacji

Na dane dziatanie z budzetu UE moze zosta¢ przyznana tylko jedna dotacja.

W  zZadnych okolicznosciach te same koszty nie mogg by¢ dwukrotnie
finansowane z budzetu Unii. Aby to zagwarantowa¢, wnioskodawca wskazuje we
wniosku o dotacj¢ zrodta ikwoty finansowania unijnego, ktore otrzymal lub
0 ktére wnioskowal na to samo dzialanie lub jego czeS¢ badz na jego
(wnioskodawcy) funkcjonowanie wtym samym roku budzetowym, a takze
wszelkie inne finansowanie, ktore otrzymat lub o ktére wnioskowat na to samo
dziatanie.

Zasada niedzialania wstecz

Nie mozna przyzna¢ Z moca wsteczng dotacji na dziatania juz zakonczone.

Dotacje mozna przyzna¢ na dziatanie, ktorego realizacj¢ juz rozpoczeto, jedynie
w przypadku, gdy wnioskodawca wykaze we wniosku o dotacje konieczno$é¢
rozpoczgcia dziatania przed podpisaniem umowy 0 udzielenie dotacji.

W takich przypadkach koszty kwalifikujace si¢ do finansowania nie mogty zostaé
poniesione przed dniem ztozenia wniosku 0 udzielenie dotacji.

Umowy o realizacje/podwykonawstwo

Jezeli realizacja dzialania wymaga zastosowania procedury udzielania zamowien
publicznych (uméw o realizacje), beneficjent moze udzieli¢ zamowienia zgodnie
ze swoimi zwyczajowymi praktykami nabywczymi, pod warunkiem zZe
zamoOwienie bedzie udzielone oferentowi proponujgcemu najlepsza relacje
warto$ci do ceny lub najnizsza cene (stosownie do przypadku), unikajac konfliktu
interesow.

Od beneficjenta oczekuje si¢ przejrzystego udokumentowania procedury
przetargowej oraz zachowania dokumentacji na wypadek audytu.

Beneficjenci moga zleci¢ podwykonawstwo czynnos$ci bedacych czescia
dziatania. W takim przypadku musza — oprocz wyzej wspomnianych warunkoéw
najlepszej relacji wartosci do ceny ibraku konfliktu interesow — zapewni¢
dodatkowo spetnienie nastepujacych warunkow:

a) podwykonawstwo nie moze obejmowac podstawowych zadan wchodzacych
w zakres dziatania;

b) korzystanie z podwykonawstwa jest uzasadnione charakterem dziatania oraz
tym, co jest konieczne do jego realizacji;

c) szacunkowe koszty podwykonawstwa sg tatwe do zidentyfikowania
W szacunkowym budzecie;
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d) korzystanie w jakikolwiek sposob z podwykonawstwa, oile nie jest to
przewidziane w opisie dzialania, musi zosta¢ zgloszone przez beneficjenta
| zatwierdzone przez Komisje. Komisja moze zezwoli¢ na podwykonawstwo:

(i) przed skorzystaniem z podwykonawstwa, jezeli beneficjenci wniosg
0 zmiang;

(i) po skorzystaniu z podwykonawstwa, jezeli podwykonawstwo:

— jest konkretnie uzasadnione w okresowym lub koncowym
sprawozdaniu merytorycznym oraz

— nie pocigga za soba zmian W umowie o udzielenie dotacji, ktore
podwazatyby zasadno$¢ decyzji 0 udzielenie dotacji lub bylyby
sprzeczne z zasada rownego traktowania wnioskodawcow

e) beneficjenci gwarantuja, ze pewne warunki majace zastosowanie do
beneficjentow wyszczegélnione w umowie o0 udzielenie dotacji  (np.
widoczno$¢, poufno$¢ informacji itp.) beda miaty zastosowanie takze do
podwykonawcow.

d) Wsparcie finansowe dla 0s6b trzecich

Wnhnioski nie mogg przewidywac¢ wsparcia finansowego dla osob trzecich.

12. JAWNOSC

12.1. Ze strony beneficjentéw

Beneficjenci musza wyraznie zaznaczy¢ wktad Unii Europejskiej we wszystkich
publikacjach lub w zwigzku z dziataniami, na ktore wykorzystuje si¢ dotacje.

W tym wzgledzie beneficjenci zapewniaja, aby nazwa i godto Komisji Europejskiej byty
widoczne we wszystkich ich publikacjach, plakatach, programach i innych produktach
realizowanych w ramach wspotfinansowanego projektu.

12.2. Ze strony Komisji

Z wyjatkiem stypendidow wyptacanych osobom fizycznych oraz innego bezposredniego
wsparcia wyptacanego najbardziej potrzebujgcym osobom fizycznym wszelkie
informacje dotyczace dotacji udzielonych w ciggu roku budzetowego sa publikowane na
stronie internetowej Unii Europejskiej nie pdzniej niz dnia 30 czerwca roku
nastgpujacego po roku budzetowym, w ktdrym dotacje zostaty przyznane.

Komisja bedzie publikowa¢ nastepujace informacije:
— 1imig i nazwisko (nazwe) beneficjenta;

— adres beneficjenta, jesli jest on osobg prawna, a jesli jest osobg fizyczng — nazwe
regionu na poziomie NUTS 2% w przypadku beneficjenta mieszkajacego na
terenie UE albo na réwnowaznym poziomie, gdy miejsce zamieszkania
beneficjenta znajduje si¢ poza UE;

— przedmiot dotacji;

— przyznang kwotg dotacji.

4 Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 105/2007 zdnia 1 lutego 2007 r. zmieniajgce zalgczniki do
rozporzadzenia (WE) nr 1059/2003 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie ustalenia wsp6lnej
klasyfikacji Jednostek Terytorialnych do Celow Statystycznych (NUTS), Dz.U L 39 z 10.2.2007, s. 1.
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Na racjonalny iodpowiednio uzasadniony wniosek beneficjenta odstepuje sie od
publikacji, jezeli ujawnienie tych informacji stwarza ryzyko naruszenia okreslonych
w Karcie praw podstawowych Unii Europejskiej praw iswobdd odnosnych osob lub
przynosi szkodg interesom handlowym beneficjentow.

13. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

OdpowiedZz na kazde zaproszenie do skladania wnioskOw wigze si¢ Z rejestracja
| przetwarzaniem danych osobowych (takich jak imi¢ | nazwisko, adres oraz zyciorys).
Dane te bedg przetwarzane zgodnie z rozporzadzeniem (UE) 2018/1725 w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez unijne
instytucje, organy i jednostki organizacyjne oraz swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 45/2001 i decyzji nr 1247/2002/WE. O ile nie
okreslono inaczej, pytania oraz wszelkie wymagane dane osobowe niezbedne do oceny
wniosku zgodnie z zaproszeniem do skladania wnioskow beda przetwarzane wytacznie
w tym celu przez DG REGIO — Zarzadzanie Budzetem i Finansami.

Dane osobowe mogg by¢ rejestrowane przez Komisje w bazie danych systemu
wczesnego wykrywania i wykluczania, jesli jedna z sytuacji wymienionych w art. 136
i 141 rozporzadzenia (UE, Euratom) 2018/1046° dotyczy beneficjenta. Dodatkowe
informacje mozna znalez¢ na stronie dotyczacej o§wiadczenia 0 ochronie prywatnosci:

https://ec.europa.eu/info/data-protection-public-procurement-procedures pl.

14. PROCEDURA SKLADANIA WNIOSKOW

Whioski muszg zostac¢ ztozone w terminie okreslonym w pkt 3.

Nie zezwala si¢ na wprowadzanie zmian we wniosku po uplywie terminu sktadania
wnioskow. Gdy jednak zachodzi potrzeba wyjasnienia niektorych aspektéw lub korekty
bledow pisarskich, Komisja moze skontaktowac si¢ z wnioskodawca podczas procedury
oceny.

Whioskodawcy zostang poinformowani na pismie 0 wynikach procesu kwalifikacji.

Formularze wnioskow sa dostgpne na stronie internetowej:

https://ec.europa.eu/regional policy/pl/newsroom/funding-opportunities/calls-for-
proposal/

Whnioski muszg zosta¢ ztozone na wilasciwym formularzu, nalezycie wypetnione
i opatrzone data. Wnioski muszg zosta¢ ztozone w dwoch egzemplarzach (jeden
wyraznie oznaczony jako oryginat i jedna kopia) oraz podpisane przez osob¢ uprawniong
do podejmowania prawnie wigzacych zobowigzan w imieniu organizacji wnioskodawcy.

5 https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX%3A32018R1046
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Whioski nalezy przesyta¢:
— poczta (decyduje data stempla pocztowego),
— do rak wtasnych (dowodem bedzie potwierdzenie odbioru) lub

— przesylkag kurierskg (dowodem bedzie potwierdzenie odbioru przez firme
kurierska).

Whioski nalezy przesyta¢ na nastgpujacy adres:

Sposob Termin Adres dostarczenia
sktadania
dokumentow

European Commission
DG REGIO — Unit A3 - TA Cell
(NOT BE OPENED BY THE CENTRAL MAIL

do godz. 23:59 czasu | SERVICE)
srodkowoeuropejskiego | Call for proposals 2020CE16BAT012

BU-1 00/111
B-1049 Bruxelles/Brussel
BELGIA

poczta

European Commission
DG REGIO — Unit A3 - TA Cell

(NOT BE OPENED BY THE CENTRAL MAIL
SERVICE)

kurierem | 90 90dz. 23:59 czasu | ca| for proposals 2020CE16BAT012
srodkowoeuropejskiego BU-1 00/111

Avenue du Bourget, no 1/Bourgetlaan 1

B-1140 Bruxelles/Brussel
BELGIA

European Commission

DG REGIO — Unit A3 — TA Cell

(NOT BE OPENED BY THE CENTRAL MAIL
osobiscie do godz. 23:59 czasu SERVICE)

(do rak | ; ot Call for proposals 2020CE16BAT012
wiasnych) srodkowoeuropejskiego BU-1 00/111

Avenue du Bourget, no 1/Bourgetlaan 1
B-1140 Bruxelles/Brussel
BELGIA

Poczta przyjmowana jest od godz. 7.30 do godz. 17.30 od poniedziatku do pigtku. Biuro
jest zamknigte W soboty, niedziele oraz dni wolne od pracy w instytucji zamawiajace;.

Whioski wystane faksem lub poczta elektroniczng nie beda brane pod uwagg.

> Punkty kontaktowe

Wszelkie dodatkowe pytania szczegoétowe dotyczgce niniejszego zaproszenia mozna
kierowa¢ na adres: REGIO-CONTRACTS@ec.europa.eu. Aby zapewni¢ skuteczne
rozpatrywanie zapytan, nalezy poda¢ odniesienie do niniejszego zaproszenia do
sktadania wnioskow.



mailto:REGIO-CONTRACTS@ec.europa.eu

Odpowiedzi na zadane pytania zostang opublikowane W zakiadce ,, Pytania
i odpowiedzi” na stronie https://ec.europa.eu/regional_policy/en/newsroom/funding-
opportunities/calls-for-proposal/, aby zagwarantowaé rowne traktowanie wszystkich
potencjalnych wnioskodawcow. Pytania mozna przesylac¢ na powyzszy adres nie pozniej
niz 10 dni przed terminem sktadania wnioskow.

Zalaczniki:
— formularz wniosku
— lista kontrolna wymaganych dokumentow
— wzOr umowy o udzielenie dotacji

— os$wiadczenie
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Dodatek

Szczegolne warunki dotyczace bezposrednich kosztow personelu

1. Obliczenia

Sposoby obliczania kwalifikowalnych bezposrednich kosztoéw personelu, okreslone
ponizej W lit. a) i b), s zalecane i akceptowane jako dajace gwarancje, ze zadeklarowane
koszty zostaty faktycznie poniesione.

Komisja moze przyja¢ inng metod¢ obliczania kosztow osobowych niz ta, z ktorej
korzysta beneficjent, jezeli uzna, ze zapewnia ona odpowiedni poziom gwarancji, ze
zadeklarowane koszty zostaly faktycznie poniesione.

a) W przvpadku o0séb pracujacych wylacznie przy realizacji dzialania:

{stawka miesieczna na osobe
POmMnozona przez
liczbe miesigcy rzeczywiScie przepracowanych przy realizacji dziatania.}

Miesiace zadeklarowane za te osoby nie mogg zosta¢ zgloszone w ramach zadnej innej
dotacji UE ani Euratomu.

Stawke miesieczng oblicza si¢ W nastgpujacy sposob:
{roczne koszty personelu za dang osobe
podzielone przez 12}

stosujac koszty personelu za kazdy pelny rok budzetowy objety danym okresem
sprawozdawczym.

Jezeli rok budzetowy nie jest zamknigty na koniec okresu sprawozdawczego,
beneficjenci musza zastosowa¢ stawke miesieczng za ostatni dostepny zamkniety rok

budzetowy.

b) W przypadku oséb pracujacych przy realizacji dzialania w niepelnym wymiarze:

(1) Jezeli dana osoba jest przydzielona do dzialania w statym, proporcjonalnym
wymiarze swojego czasu pracy:

{stawka miesigeczna za dang osobe pomnozona przez proporcjonalny wymiar czasu pracy
przydzielonego na dziatanie

pomnozZona przez
liczbe miesigcy faktycznie przepracowanych przy realizacji dziatania.}

Zadeklarowany za te osoby proporcjonalny wymiar czasu pracy nie moze zostac
zgloszony w ramach Zadnej innej dotacji UE ani Euratomu.
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Stawke miesigczng oblicza si¢ W Sposob okreslony powyze;.

(i1) W pozostatych przypadkach:

{stawka godzinowa za dang osob¢ pomnozona przez liczbe godzin faktycznie
przepracowanych przy realizacji dziatania}

lub

{stawka dzienna za dang osobe pomnozona przez liczbe dni faktycznie przepracowanych
przy realizacji dziatania}

(po zaokragleniu w gore lub w dét do najblizszej potowy dnia).

Musi by¢ mozliwa identyfikacja i weryfikacja zadeklarowanej liczby faktycznie
przepracowanych godzin/dni na osobg.

Laczna liczba godzin/dni zadeklarowanych w ramach dotacji UE lub Euratomu za osobe¢
za rok nie moze by¢ wyzsza od rocznej liczby godzin/dni efektywnego czasu pracy
stosowanej do obliczenia stawki godzinowej/dziennej. Dlatego tez maksymalna liczba
godzin/dni, jakg mozna zadeklarowa¢ w ramach dotacji, to:

{roczna liczba godzin/dni efektywnego czasu pracy w danym roku (zob. ponizej)
pomniejszona o

tgczng liczbe godzin i dni zadeklarowanych przez beneficjenta za dang osobe za dany rok
w ramach innych dotacji UE lub Euratomu}

Stawke godzinowa/dzienng oblicza si¢ W nastepujacy sposob:
{roczne koszty personelu za dang osobe
podzielone przez

roczng liczbe indywidualnych godzin/dni efektywnego czasu pracy} na podstawie
kosztéw personelu i liczby rocznych godzin/dni efektywnego czasu pracy za kazdy petny
rok budzetowy objety danym okresem sprawozdawczym.

Jezeli rok budzetowy nie jest zamknigty na koniec okresu sprawozdawczego,
beneficjenci muszg zastosowac stawke godzinowg/dzienng za ostatni dostepny zamknigty
rok budzetowy.

Roczna indywidualna liczba godzin/dni efektywnego czasu pracy to laczna liczba
godzin/dni faktycznie przepracowanych przez dang osob¢ w danym roku. Nie moze ona
obejmowaé urlopéw ani innych nieobecnos$ci (takich jak zwolnienia chorobowe, urlop
macierzynski, urlop specjalny itp.). Moze jednak obejmowac godziny nadliczbowe i czas
spedzony na spotkaniach, szkoleniach oraz innych podobnych zajeciach.
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2. Dokumentacja na poparcie kosztéw personelu zadeklarowanych jako koszty
rzeczywiste

W przypadku osob pracujacych wylacznie przy realizacji dzialania, gdy bezposrednie
koszty personelu obliczane sg zgodnie z lit. a), nie ma potrzeby prowadzenia ewidencji
czasu pracy, jezeli beneficjent podpisze oSwiadczenie potwierdzajace, ze dane osoby

pracowaty wytacznie nad danym dzialaniem.

W  przypadku oséb przydzielonych do realizacji dzialania w stalym,
proporcjonalnym wymiarze ich _czasu pracy, gdy bezposrednie koszty personelu
obliczane sg zgodnie z lit. b) ppkt (i), nie ma potrzeby prowadzenia ewidencji czasu
pracy, jezeli beneficjent podpisze o§wiadczenie potwierdzajace, ze dane osoby faktycznie
pracowaly nad danym dziataniem w statym, proporcjonalnym wymiarze ich czasu pracy.

W przypadku oséb pracujacych nad danym dzialaniem w niepelnym wymiarze czasu
pracy, gdy bezposrednie koszty personelu obliczane sa zgodnie z lit. b) ppkt (ii),
beneficjenci musza przechowywaé dla zadeklarowanych godzin/dni ewidencje czasu
pracy. Ewidencja czasu pracy musi mie¢ forme¢ pisemng i musi by¢ zatwierdzana co

najmniej raz wmiesigcu przez osoby pracujace przy realizacji dziatania iich
przetozonych.

W przypadku braku wiarygodnej ewidencji czasu pracy dla godzin przepracowanych na
rzecz dziatania Komisja moze zaakceptowaé alternatywny dowodd potwierdzajacy liczbe
zadeklarowanych godzin/dni, jezeli uzna, ze posiada on odpowiedni poziom
wiarygodnosci.
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